Informationen zum Online-Bewerbungsverfahren mit INTERAMT

Wir freuen uns Uber Ihr Interesse an einer Beschéaftigung bei unserer Gemeinde Herzebrock-
Clarholz.

So bewerben Sie sich online:

Bitte registrieren Sie sich bei INTERAMT, um die notwendigen Angaben zu lhrer Bewerbung
komfortabel vornehmen zu kdnnen.

Nach der Registrierung kdnnen Sie Ihr Bewerbungs-Profil anlegen. Dadurch werden lhre Be-
werbungen weitgehend automatisch ausgefiillt.

1. Klicken Sie auf Mein INTERAMT und auf Bewerbungs-Profil.

2. Fullen Sie die fur Sie zutreffenden Felder in den Registerkarten Basisdaten bis Weitere
Qualifikationen aus.

3. Unter Anlagen konnen Sie die fur Bewerbungen benétigten Dokumente im PDF-For-
mat hochladen.

4. Unter Freigabe haben Sie eine Reihe von Optionen, die Bewerbungsdaten zu nutzen.
Beispielsweise kénnen Sie ein PDF-Dokument Ihrer Bewerbungsmappe erzeugen und
ausdrucken oder festlegen, ob Personalabteilungen von Arbeitgebern, die INTERAMT
nutzen, lhre Bewerbungen auszugsweise und anonymisiert finden.

Mit Klick auf Stellensuche gelangen Sie nach der Eingabe der Stellen-ID direkt zu unserem
Stellenangebot.

Am rechten Rand konnen Sie anschlieRend mit Klick auf den Button Online bewerben lhre
Bewerbung erstellen und online absenden.

Fehlt Thnen im Moment die nétige Zeit, kdnnen Sie am rechten Rand auf den Button Angebot
merken Kklicken und Ihre Bewerbung spéter erstellen und online absenden.

Wird ein Anschreiben gewiinscht, haben Sie die Mdglichkeit, dieses im Text-Editor zu verfas-
sen oder aus einem Word-Dokument direkt zu importieren.

Fur unseren Bewerbungsbogen kdnnen Sie per Mausklick auf die Daten aus Ihrem bereits
ausgefllten Bewerbungs-Profil Gbernehmen und Ergdnzungen vornehmen.

Haben Sie alle Angaben gemacht, konnen Sie Ihre Bewerbung mit einem Klick auf den Button
Online absenden an uns absenden. Uber das weitere Vorgehen werden wir Sie nach der Sich-
tung der Bewerbungsunterlagen unterrichten.

Unterstitzung bei der Bewerbung in INTERAMT finden Sie mit der Funktion Hilfe.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


https://www.interamt.de/koop/app/registrieren

